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Presenteer jezelf in een paar zinnen. Omschrijf wie
je bent, waar je goed in bent en wat je belangrijk
vindt in een baan.

STAP
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Curriculum Vitae

PERSOONLIJKE GEGEVENS
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01

07

Hier zet je je naam, woonplaats, e-mailadres en
telefoonnummer. Gebruik een duidelijk e-mailadres met
je naam erin, vermijd de grappige emailadressen van
vroeger (bijvoorbeeld feijenoordisdebeste@hotmail.com
of paardenlover@msn.nl)

STAP

Je gebruikt je cv als je gaat solliciteren op een baan. Een cv is jouw visitekaartje, het omschrijft in het kort (maximaal 2
pagina’s) wat je allemaal hebt gedaan in je leven op het gebied van werk en school. Bij het solliciteren kijken bedrijven
als eerst naar het cv. Zien ze dat het cv niet aansluit bij de functie of spreekt het cv niet aan? Dan is de kans groot dat je
niet geselecteerd wordt voor een gesprek. Met jouw cv laat je jouw eerste indruk achter. Je krijgt maar één keer een
kans om een eerste indruk te maken, dus zorg dat je eruit springt! Besteed dus veel aandacht aan je cv. Met behulp van
onderstaand stappenplan, kan het niet misgaan!

STAP

STAP

STAP

STAP

FOTO
Plaats een duidelijke foto van jezelf op je cv, het
liefst met een brede (glim)lach. Zorg voor een
rustige achtergrond en vermijd zonnebrillen,
vakantiefoto’s en foto’s waar ook andere mensen
op staan.PROFIEL

Benoem jouw studies, opleidingen, cursussen en
trainingen. Net als bij werkervaring staat de
laatste opleiding bovenaan.

OPLEIDING

05
STAP

Noem jouw banen. Vertel puntsgewijs (bulletpoints)
wat jouw taken en verantwoordelijkheden zijn of
waren. Je laatste baan zet je bovenaan, de eerste
onderaan. Dus anti chronologisch.

WERKERVARING

Dit zijn activiteiten die je naast je werk doet.
Denk bijvoorbeeld aan vrijwilligerswerk of
bestuur van een commissie. Heb je een hobby
die interessant is voor de functie waar je op
solliciteert, zet deze dan ook op je cv.

NEVENACTIVITEITEN

TALENTEN EN VAARDIGHEDEN
Dit zijn de dingen waar je goed in bent. Bijvoorbeeld:
computerprogramma’s waar je mee kunt werken,
talen die je spreekt of goede eigenschappen (zoals
betrouwbaar, flexibel, nauwkeurig).

Op de volgende pagina vind je een
voorbeeld. Ben je op zoek naar een cv-
template? Deze vind je in Word onder
Bestand > Nieuw > Cv’s en
sollicitatiebrieven. Maar ook op
www.canva.com vind je mooie
templates. Succes!



Verkoopmedewerker

- Afhandeling van ingewikkelde casussen (level 3) in klantenservice 
- Het verbeteren van de internationale bedrijfsvoering
- Interne auditing van voorraden

Portal-Milby Spel Hub (2017 - heden)

Verkoopmedewerker

- Beheer van klanttevredenheid van alle producten en diensten
- Assisteren in probleemoplossing en brainstorming voor
oplossingen van bestaande problemen

Gouden Lamp Bedrijfsdiensten BV (2013 - 2017)

WERKERVARING

LAURA
MICHIELSE
V E R K O O P M E D E W E R K E R

PERSOONLIJK PROFIEL

Ik ben een professionele verkoopmedewerker
met meer dan 6 jaar ervaring in het bieden van
uitstekende klantenservice en het creëren van
klantloyaliteit.

TALENTEN EN VAARDIGHEDEN

- Gemotiveerd en gedisciplineerd
- Vind het leuk om anderen te helpen
- Spreekt Engels, Spaans en Frans
- Teamspeler

CONTACTINFORMATIE

Thuis: 123 - 4567890
Mobiel: 06 - 12345678
hallo@geweldigewebsite.nl
www.geweldigewebsite.nl
Overalstraat 123,
1234 AA Elkestad, Land

Abela College

- Secretaris bij de Studentenbond
- Lid van de Marketingclub
- Lid en vrijwilliger bij het Centrum voor huiswerkondersteuning
- Lid van het hockeyteam 
- Lid van de wandelclub

Bachelor in Business Management, 2013

Sint Damiaan College

- Vicevoorzitter studentenraad
- Vicevoorzitter Toneelclub
- Lid Franse vereniging
- Lid van Model Verenigde Naties
- Lid schoolbasketbalteam

Afgestudeerd in 2009 met een gemiddelde van 7+

OPLEIDING

-Ik doe vrijwilligerswerk voor de dierenambulance.
-Momenteel ben ik aan het leren om Mandarijn te kunnen
spreken. 
-Ik hou ook van lezen en tekenen.

NEVENACTIVITEITEN


